Sefior

Guatemala 28 de Diciembre del 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato% Administrativo por

Servicios Técnicos Numero 1954-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial

Numero 497-2018, correspondiente al mes de diciembre del presente afo y para

el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura con No. de serie A
No.000116.

Actividades:

1)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacion y
actualizacién del Plan Operativo Anual (POA) de la Direccién de Areas
Sustantivas.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de Pre-
ordenes de Compra de insumos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la revision de planificacién de
las actividades de los diferentes programas sustantivos.

Apoyar en la elaboracion de reportes semanales de las actividades que se
desarrollan por parte de os diferentes programas sustantivos.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la recepcion y revision de las
actividades ejecutadas por los diferentes programas sustantivos.

Apoyar y participar en las actividades que realice la Direccion de Areas

Sustantivas cuando se le requiera.




Resultados Obtenidos:

|

LeskyclE

Se brind6 apoyo en la revision y actualizacion del Plén Operativo Anual
(POA). |

Se Apoy6 a la Delegacion de Comunicacion Social, Informéndoles sobre
las actividades a ejecutarse por parte de los dlferentes programas
sustantivos. |

Se brindd apoyo en la revisién de Pre-6rdenes de Compra de insumos.
Se apoyé‘ en la revision de planificaciones de las actividades de los
diferentes programas sustantivos. |

Se apoyd en la elaboracion de reportes semanales de Slas actividades que
se desarrollan por parte de los diferentes programas sustantivos.

Se apoyd en la recepcién y revision de las actividades ejecutadas por los
diferentes programas sustantivos. ‘

Se apoyd en la elaboracién de Informes de las actividades que se
desarrollaréan en el afio fiscal por parte de los diferentes programas
sustantivos. |

Se apoyd en la elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual —
POA- 2018.

. Se apoyé- en la reprogramacion de las actividades de los Programas

Sustantivos.

Direccidn General dcl Depcrte yla Becmmn
Ministerio de Cultura y Deportes
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Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 1954-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
497-2018, correspondiente al periodo del 02 de Julio al 31 de Diciembre del presente afio.

e Apoyo a centro de costo en la elaboracién de Poas Técnicos y Especificos para las pre-
ordenes de compras.

e Apoyo en la recepcién de planificacién de actividades temporales de los programas
sustantivos, como Adulto Mayor, Capacidades Especiales, Eventos Especiales, etc.

* Apoyo en la recepcién de planificacién de centros permanentes de los programas
sustantivos como Mujer, Inclusién y Convivencia, Nifiez, etc. |

e Apoyo en la recepcidn y revision de actividades ejecutadas de los pfrogramas sustantivos
como Pelota Maya, Inclusién y Convivencia, etc.

e Apoyo a la Delegacién de Planificacién y Modernizacién con la informacién de nuevos
beneficiarios obtenidos en los Centros Permanentes de los Programas Sustantivos como
Mujer, Adulto Sector Laboral, Adulto Mayor y Juventud.

e Apoyo al encargado de monitoreo y evaluacién en verificacion de beneficiarios de
actividades ejecutadas.

* Apoyo con la realizacién del Anteproyecto del Plan Operativo Anual (POA) 2019.

e Apoyo en la elaboracién de informes solicitados de actividades a ejecutar en el afio fiscal
2018. :

Les o
Ministerio de Cultura y Deportes y: | '

/\ic. José Amilcar Castro Alarcon

Director de“Areas Sustantivas a.i.

Direccion General del Deportey la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
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Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NUmero 1954-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero
497-2018, correspondiente al periodo del 02 de Julio al 31 de Diciembre del presente afio.

Se brindd apoyo a centro de costo en la elaboracién de Poas Técnicos y Especificos para
las pre-ordenes de compras. !

Se apoyd en la recepcion de planificacién de actividades temporales de los programas
sustantivos, como Adulto Mayor, Capacidades Especiales, Eventos Especiales, etc.

Se apoyd en la recepcién de planificacidn de centros permanentes de los programas
sustantivos como Mujer, Inclusién y Convivencia, Nifiez, etc.

Se apoyo en la recepcidn y revision de actividades ejecutadas de los programas
sustantivos como Pelota Maya, Inclusion y Convivencia, etc.

Se brind6 apoyo a la Delegacién de Planificacién y Modernizacién con la informacién de
nuevos beneficiarios obtenidos en los Centros Permanentes de los Programas
Sustantivos como Mujer, Adulto Sector Laboral, Adulto Mayor y Juventud.

Se apoy6 al encargado de monitoreo y evaluacidn en verificacion de beneficiarios de
actividades ejecutadas.

Se apoyd con la realizacién del Anteproyecto del Plan Operativo Anual (POA) 2019.

Se brind6 apoyo en la elaboracién de informes solicitados de actividades a ejecutar en el
afio fiscal 2018.

Se apoyo a Programas Sustantivos para modificaciones en el POA 2018
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